ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
GABINETE DO SECRETARIO

g Ak kN / [ ()G
VRLSR0: Y[ 01d Sl / S FLS. VD
!
/

PORTARIANe _0 QY /SMF-GS/2021 '{qu)& 20900

EMENTA: ATUALIZA OS PROCEDIMENTOS DE
CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DE NOTAS
FISCAIS ELETRONICAS E REVOGA A PORTARIA
024/SMF-GS/2020.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 53, Il, da Lei Organica deste Municipio; e

CONSIDERANDO que o inc. |l do art. 72 da Lei Municipal n® 2.332 de 09 de julho de 2010, que
institui a Nota Fiscal de Servicos eletrénica, remete a regulamento do estabelecimento de
normas concernentes a emissio, cancelamento e os procedimentos a serem utilizados.

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n¢ 7.446 de 04 de dezembro de 2019 regulamenta
a utilizacdo da Nota Fiscal eletronica na forma do que estabelece o art. 72 da Lei Municipal
n2 2.332 de 09 de julho de 2010.

CONSIDERANDO o constante aperfeicoamento de procedimentos e a pratica administrativa
no que concerne a operacionalizagdo dos procedimentos de cancelamento e substituicao de
notas fiscais.

CONSIDERANDO o art. 28 do Decreto Municipal n® 7.446 de 04 de dezembro de 2019.
RESOLVE:

Art. 12. O cancelamento e a substituicdo de Notas Fiscais de Servicos eletrénicas (NFS-e)
devem seguir os procedimentos elencados nesta Portaria.

Secao |
Do Cancelamento

Art. 2°. Considera-se cancelamento de NFS-e o ato pelo qual o documento fiscal é
invalidado, cancelando-se a declarag&o e o crédito tributario correspondente.

Art. 32. O cancelamento de que trata o caput deste artigo somente podera ser efetuado
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Art. 42. O cancelamento deverd ser efetuado por meio do registro do evento
correspondente no sistema tributario da prefeitura de Duque de Caxias, e deferido
automaticamente através de parametrizagdo do sistema, se efetuado dentro do prazo de 7
(sete) dias contados da data de emissdo da nota.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o valor total da NFS-e a ser cancelada seja maior que
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) ou quando solicitada fora do prazo do autocancelamento
a que se refere o caput, o cancelamento deve ser solicitado exclusivamente através de
processo administrativo.

Secao Il
Da Substituicao

Art. 52. A substituicdo é o ato de se invalidar uma NFS-e que contenha erros de emissao,
emitindo-se outra em seu lugar.

Art. 62. A substituicio de NFS-e deve ser antecedida da emissdo da NFS-e substituta, e deve
ser declarada no por meio do registro do evento correspondente no sistema tributario da
prefeitura de Duque de Caxias, e deferido automaticamente através de parametrizagdo do
sistema, se efetuado dentro do prazo de 7 (sete) dias contados da data de emissdo da nota.

§1°. Nos casos em que o valor total da NFS-e a ser substituida seja maior que RS 50.000,00
(cinquenta mil reais) ou quando solicitada fora do prazo do autocancelamento a que se
refere o caput, a substituigdo deve ser solicitada exclusivamente através de processo
administrativo.

§2°. O contribuinte que tenha emitido NFS-e em regime diferente, no caso de inclusao ou
exclus3o do SIMPLES NACIONAL, somente tera que fazer a substituicdo das notas emitidas se
houver diferenga de aliquota.

§3°. O prazo limite para substituigdo de NFS-e € de 5 (cinco) anos contados da data de
emissao.

Art. 72. S6 podera ser efetuada a substituicdo de NFS-e por outra da mesma competéncia da
nota a ser substituida. A
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Secao lll
Da Carta de Corregao

Art. 82 A Carta de Correcdo eletronica deve ser usada para a regularizacdo de erro ou
omissdo ocorridos na emissio de NFS-e, desde que relacionados a discriminagao dos
servigos.

Paragrafo Unico. N3o é permitido o uso de Carta de Corregdo Eletrénica para regularizagao
de erros relacionados a:

l. Dados do tomador do servico;

1. Valor do imposto, base de calculo, aliquota, dedugdes, item da lista de servigos,
natureza de operacio, diferenga de prego ou valor da prestagao de servigos;

Il Corregio de dados cadastrais que implique em alteragdo do municipio do
tomador de servigos;

V. Numero e série da nota ou do RPS e as respectivas datas de sua emissao;
V. Isengdes, imunidades, incentivos e beneficios fiscais;
VI. Existéncia de acdo judicial relativa ao ISS;
VII. Incidéncia do Imposto;
VIII. Responsabilidade pelo recolhimento.
Se¢do IV

Do Processo Administrativo

Art. 92. O processo administrativo de cancelamento ou substituicdo de notas deve ser

instruido com os seguintes documentos:

Formuldrio proprio, conforme ANEXO | desta portaria, devidamente preenchido com
a listagem das notas a serem canceladas ou substituidas, contendo o numero da nota
a ser cancelada ou substituida, a data de emissdo e o valor, o numero da nota
substituta, data de emissdo e valor quando for o caso, e a exposi¢cdo clara dos
motivos do cancelamento ou substituicdo de cada uma;

Il. Alvara de Licenca para Estabelecimento do emitente;

1. Contrato Social, Certificado de Microempreendedor, requerimento de empresario ou
ata de nomeacdo ou eleicio do representante legal devidamente registrada,
conforme o caso;

V. Identidade, CPF e comprovante de residéncia recente com CEP do representante
74
legal do emitente. Kk
V. Procuragdo com firma reconhecida e documentos do procurador, se for o caso; \\5 "
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VI. Copia das NFS-e a serem canceladas ou substituidas.

VII. Carta de Anuéncia do tomador, conforme modelo do ANEXO Il desta portaria, dando
anuéncia para o cancelamento ou substituigdo da NFS-e, contendo o numero das
notas a serem canceladas ou substituidas, data de emissdo, o valor do servigo, o
servico que deixou de ser prestado e o motivo;

VIIl. Identidade e CPF do representante legal do tomador que assina o documento
descrito no inciso anterior;

IX. Taxa de expediente original paga.

Paragrafo Unico. O Auditor Fiscal responsavel por analisar o processo podera requisitar
qualquer outro documento que entenda necessario para comprovar situagdo fatica ou
juridica que fundamenta o pedido de cancelamento ou substituicdo de notas, assinalando
prazo nao superior a 10 (dez) dias para atendimento de exigéncia.

Art. 10. O processo administrativo de requerimento de cancelamento ou substituicdao de
notas deve conter, no maximo, 5 (cinco) notas a serem canceladas ou substituidas.

Secdo IV
Disposigoes Finais

Art. 11. O crédito gerado a partir do deferimento do cancelamento ou da substituicao de
notas cujo imposto ja tenha sido recolhido ndo sera devolvido ao contribuinte, devendo ser
utilizado na compensagdo dos créditos de mesma natureza devidos nas competéncias
seguintes.

Paragrafo Unico. No caso do beneficiario do crédito ser empresa de fora do municipio que
ndo preste servico de forma habitual, ap6s a decisdo final concluindo pela existéncia do

crédito, pode o requerente solicitar a devolugao do valor em procedimento proprio.

Art. 12. Nos casos de ISSQN retido o crédito somente sera concedido a quem legalmente
tinha a obrigagdo de recolhé-lo, independentemente de quem tenha feito o recolhimento.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Duque de Caxias, 30 de julho de 2021

CARLOS MELLO
Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento
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ANEXO |

REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DE NFS-E

AO SR. SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA DO MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

1. REQUERENTE:

Nome/Raz3o Social: CPF/CNPJ:
Endereco:

Bairro: Cidade: CEP.:
Telefone: E-mail:

Inscricdo Municipal:

2. Solicito ISENCAO da taxa de expediente pelo seguinte motivo: (art. 233 CT M)

Orgdo da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios, autarquia, fundacdo, partidos politicos.

Retificacdo em documentos ou cadastro, por erro de funcionario.

Entidade de Assisténcia Social, desde que atendidos os requisitos previstos em lei especifica.

Templos de qualquer culto, quando os atos se relacionem aos seus imdveis.

O gy oo

Ato relacionado a imével, cedido ou locado para templo de qualquer culto.

3. Relacdo das notas fiscais canceladas/substituidas:

1. | Nimero Nf. |Dt. Emissdao |Valor Nf. Substituta | Dt. Emissdo | Valor
Motivo:

2. [Nimero Nf. |Dt. Emissdo |Valor Nf. Substituta | Dt. Emissdo | Valor
Motivo:

3. | Nimero Nf. |Dt. Emissdo |Valor Nf. Substituta | Dt. Emissdo | Valor
Motivo:

4, | Nimero Nf. | Dt. Emissdo |Valor Nf. Substituta | Dt. Emissdo | Valor
Motivo:

5. | NGmero Nf. | Dt. Emissdo |Valor Nf. Substituta | Dt. Emissdo | Valor

Motivo:
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ANEXO |
REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO E SUBSTITUICAO DE NFS-E

4. Este processo deve ser instruido com os seguintes documentos:

a) Formulério préprio devidamente preenchido com a listagem das notas a serem canceladas ou
substituidas contendo o nimero da nota, a data de emissao, o valor, o nimero da nota substituta, data
de emissdo e valor quando for o caso, e a exposigdo clara dos motivos do cancelamento ou substituicao
de cada uma;

b) Alvara de Licenga para Estabelecimento do emitente;

c) Contrato Social, Certificado de Microempreendedor, requerimento de empresario ou ata de nomeagao
ou eleicdo do representante legal devidamente registrada, conforme o caso;

d) Identidade, CPF e comprovante de residéncia recente com CEP do representante legal;

e) Procuracio com firma reconhecida e documentos do procurador, se for o caso;

f) Copia das NFS-e a serem canceladas ou substituidas.

g) Carta em papel timbrado e firma reconhecida do tomador dando anuéncia para o cancelamento ou
substituicdo da NFS-e, contendo o nimero das notas a serem canceladas ou substituidas, data de
emiss3o, o valor do servico, o servigo que deixou de ser prestado e 0 motivo;

h) Identidade e CPF do representante legal do tomador que assina o documento descrito no inciso anterior;

i) Taxa de expediente original paga.

OBS.: Todos os documentos devem estar legiveis.
O responsavel legal deve constar do Contrato Social ou ata.

5. Representagdo

O IO préprio [I:I IRepresentante legal de PJ | O IProcurador

Nestes termos, pede deferimento.

Duque de Caxias, / Vi

Assinatura:

Nome:

CPE:

Termo de Ciéncia

6. Documentos pendentes de entrega:

Alvara

Contrato Social ou outros RG, CPF, Comp. Res. representante legal
Copia das notas Carta de anuéncia do tomador

RG, CPF do Representante do Tomador Taxa de expediente

Procuragdo RG, CPF do Procurador

Verso

Estou ciente das pendéncias documentais acima listadas e que ndo haverd tramite processual
ou os efeitos pretendidos até que toda a documentagédo exigida seja juntada ao processo, bem como
que a n3o apresentagdo dos documentos no prazo de 60 (sessenta) dias acarretara o arquivamento
sem analise.

Assinatura: Data: . i \—

Secretaria Municipal de Fazenda, P¢a Roberto Silveira, n2 31, Centro, Duque de Caxia/sr‘
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ANEXO Il - CARTA DE ANUENCIA DO TOMADOR\
1. Dados do TOMADOR:
Nome/Razdo Social: CPF/CNPJ:
Endereco:
Bairro: Cidade: CEP.:
Telefone: E-mail:

Inscrigdo Municipal:

2. Declaragio de ANUENCIA:

Declaro estar ciente do procedimento de [] Cancelamento [ Substituicdo das Notas
Fiscais de Servico eletronicas adiante relacionadas, emitidas contra a pessoa juridica
relacionada no campo (1), estando de acordo com o mesmo pelos motivos abaixo indicados.

3. Relagdo das notas fiscais canceladas/substituidas:

1. | Numero Nf.

Dt. Emissdo

Valor

Nf. Substituta

Dt. Emissdo | Valor

Servigo:

Motivo:

2. | Nimero Nf.

Dt. Emissdo

Valor

Nf. Substituta

Dt. Emissdo |Valor

Servigo:

Motivo:

3. | Nimero Nf.

Dt. Emissdo

Valor

Nf. Substituta

Dt. Emissdo |Valor

Servigo:

Motivo:

4. | Numero Nf.

Dt. Emissdao

Valor

Nf. Substituta

Dt. Emissdo | Valor

Servigo:

Motivo:

5. | Numero Nf.

Dt. Emissao

Valor

Nf. Substituta

Dt. Emissdo |Valor

Servico:

Motivo:
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4. Instrugdes: \

Este documento deve ser apresentado frente e verso na mesma folha e com firma reconhecida.
Deve ser firmado por sécio, representante legal de pessoa juridica ou procurador devidamente identificado nos
autos.

5. Representagdo

| ‘O préprio ‘[] |Representante legal de PJ ID IProcurador

Nestes termos, pede deferimento.

Duque de Caxias, / /

Assinatura:

Nome:

CPF:




